河北省科协公务网信息报送技术说明
根据近期后台信息报送情况，现将有关报送的技术方法进行如下说明，以便于信息员提高报送效率，减少技术差错。

省科协公务网新版信息报送后台：
http://www.hbast.org.cn/admin/login.asp
后台操作流程如下：
一、后台登录后，点击“新闻管理”，然后选择信息发布的栏目，进入栏目内，再点击“添加新闻”，进入新闻编辑页面。选择添加新闻文章类型选择普通：[image: image1.png]



二、 信息稿件标题必须简洁、准确、鲜明、生动。标题中引号要用全角符号，不得出现破折号、逗号、分号。[image: image2.png]N7 a5 s wsg nE 8 v



 标题后的这些选项不用选择，字体大小颜色系统自动生成。如有副标题不要在“副标题”栏中添加，应添加到正文的第一行。（正文中不再添加主标题）
三、 正文须符合以下规定：
（一）文字描述应通俗易懂、科学严谨、概念准确；
（二）语言文字使用规范，标点符号使用符合GB/T15843－1995《标点符号用法》的规定；
（三）数字、计算单位符合GB/T15835－1995《出版物上数字用法的规定》和GB3101－1993《有关量、单位和符号的一般原则》的规定；
（四）要特别注意人名、地名、历史事件、专业术语、数字、单位、时间、图片上文字和图注文字的准确性；
（五）统计数据应注明数据来源；
（六）信息发布时将文字信息粘贴至正文填写框内 ，须选择[image: image3.jpg]


“文本粘贴”按钮；[image: image4.png]


选项中的字体、字号、段落格式都不用选择，系统自动生成。段落间无硬回车；正文两端对齐；如文章内容有小标题，将小标题加粗。
（七）避免出现“今天”、“昨天”、“我市”、“我县”等表述，应写明具体日期或地名。
（八）文章应署名，作者姓名位于文尾标点符号后，用“（）”括住。如果作者为一人以上，作者人名之间空一个格；
（九）信息报送单位填写至“来源”框内（直接在来源内填写，不用选择记忆）：
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（十）错别字及错误标点比例控制在千分之一以下。
四、 图片使用须符合以下规定：
（一）图片内容应与文字叙述相符，图片须清晰、美观、精简，图片内容不要重复；
（二）稿件中图片和文字的比例要适当，一篇稿件以每千字一般不超过三幅图片为宜；
（三）文中图片须配有文字说明，资料图片须注明来源。图片居中，图注写于图片下方居中。
（四）稿件中图片一般应采用jpg或gif格式，宽度不超过750px，保证发布的图片不变形。（可以用图片编辑软件对原图片进行编辑更改图片的宽度，如光影魔术手、isee、Photoshop等软件）
（五）添加图片时光标应放在文章居中位置，选择[image: image6.png]


 “插入图片”按钮。出现下面的对话框：
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点击“选择图片”按钮，上传图片，其他选项不用做更改，上传完成后确定即可。
五、 网上视频主要采用流媒体WMV格式，主要技术参数以平均编码率512 kbps、帧数25帧/秒为宜。
六、 转载稿件时，应保留原刊发媒体的名称，原稿中“本报”、“本网”等字样均须改为报纸、网站名称，“本省”、“本市”等须改为相应的省、市名称。
七、 转载其他媒体信息，必须找到信息的原始出处，遵守其版权规定。图文稿件必须注明作者和来源。
八、注意在编辑中下面的选项都不用选择和更改
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九、编辑完成后点击“确认保存新闻”即发布完毕。
如在具体操作中有疑问，请与省科普中心信息部联系：
电话：0311-86673401 86040095
请大家加入QQ群方便学习交流 群号：112596139
省科普中心
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